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Warszawa, dnia 18 listopada 2015 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 193.000 EURO
na wykonanie zaméwienia,
ktorego przedmiotem s3 ,,Uslugi monitorowania prasy polskiej i internetu oraz
dostarczania wycinkow prasowych w formie rzeczywistej i elektronicznej z zakresu
biezacego zycia teatralnego”

Do udzielenia przedmiotowego zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej
dalej ,,ustawg” oraz, w sprawach nie uregulowanych ustawa, przepisy Kodeksu Cywilnego.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

INSTYTUT TEATRALNY im. Zbigniewa
Raszewskiego 00-467 Warszawa, ul. Jazdow 1
Tel: (22) 501 70 20 Fax: (22) 501 70 34
e-mail: przetargi@instytut-teatralny.pl
www.instytut-teatralny.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
(podstawa prawna: art. 10 oraz art. 39 i nast¢pne ustawy).

3. Opis przedmiotu zamowienia

3.1. Nazwa nadana zamdwieniu przez Zamawiajacego: ,,Monitoring prasy i internetu”.

3.2. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie uslug w zakresie monitorowania prasy polskiej i
internetu oraz dostarczania wycinkéw prasowych z zakresu biezacego zycia teatralnego w oryginale
I w postaci plikow w formie elektronicznej w formacie PDF i formacie txt lub doc po korekcie.
Ustugi majg dotyczy¢ publikacji prasowych, ktorych wykaz zostal przedstawiony w Zataczniku nr 1
do SIWZ.

3.3. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca posiadal uprawnienia do przetwarzania i
udostegpniania w catosci artykutow prasowych pochodzacych z publikacji periodycznych, wynikajace
z uméw cywilnoprawnych zawartych z organizacjami zbiorowego zarzadzania prawami autorskimi
lub prawami pokrewnymi, ktérym na mocy decyzji Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
udzielono zezwolenia na zbiorowe zarzadzanie prawami autorskimi do publikacji periodycznych i
majacych samodzielne znaczenie utwordw, sktadajacych si¢ na zawartos¢ takich publikacji.



3.4. Uslugi stanowigce przedmiot zamoéwienia oznaczone sg nastepujacymi kodami CPV:
1) 92400000-5 Ustugi swiadczone przez agencje informacyjne;
2) 64216200-5 Elektroniczne ustugi informacyjne.

4. Informacja o ofertach czeSciowych i wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgSciowych oraz ofert wariantowych (w zwigzku z tym
Wykonawca nie moze zlozy¢ oferty przewidujacej odmienny niz okreslony przez Zamawiajacego
SposOb wykonania zamdwienia).

5. Informacja o przewidywanvch zamowieniach uzupelniajacych, o ktorvch mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

6. Termin wykonania zamowienia.

Ustugi bedace przedmiotem zamowienia powinny by¢ §wiadczone w okresie od dnia zawarcia
umowy do dnia 31.12.2019 r.

7. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tvch
warunkow

7.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy oraz spelniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy, tj.:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci w zakresie odpowiadajacym przedmiotowi
zamoOwienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie, w szczegdlnosci wykaza, ze wykonali (badz
wykonujg) z nalezyta starannoscia w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert
(a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy, to w tym okresie) przynajmniej jedno
zamowienie w zakresie ustug monitoringu prasy i dostarczania wycinkow prasowych o wartosci nie
mniejszej niz 50% ceny ofertowej brutto, przy czym okres wykonywania zamowienia powinien
wynosi¢ co najmniej 6 miesigcy;

3) dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

7.2. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ rowniez wykonawcy, ktorzy wykaza, ze beda
dysponowaé zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia w rozumieniu art. 26 ust. 2b ustawy.

7.3. W przypadku gdy wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia, kazdy z
wykonawcow musi indywidualnie spetnia¢ warunek udziatu w postepowaniu okreslony w pkt 1)
powyzej oraz nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy. Natomiast przy
ocenie spelnienia warunkéw, o ktérych mowa w pkt 2)-4) pod uwage bedzie brany potencjat
wszystkich wykonawcow wystepujacych wspolnie.

Wykonawcy, ktorzy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w



postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawcy, wystepujacy wspoélnie, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i
whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

7.4. Ocena spelniania w/w warunkow zostanie dokonana wg formuty ,,spetnia - nie spetnia”, na
podstawie analizy dotgczonych do oferty dokumentoéw potwierdzajacych spetlnianie warunkow
wymienionych powyzej. Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w
warunki wykonawca spetnil.

7.5. Niespehienie chociazby jednego warunku skutkowaé bedzie wykluczeniem wykonawcy z
postgpowania. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

7.6. Jednoczes$nie z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ (zgodnie z art. 24 ust. 112

ustawy):

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujagc zamowienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu, ktore uprawomocnito si¢ w
okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

2) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadlosé ogloszono, z
wyjatkiem wykonawcoéw, ktoérzy po ogloszeniu upadlo$ci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom osdéb wykonujacych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popeilnione w celu osiggniecia
korzy$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

5) spotki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia
korzy$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

6) spolki partnerskie, ktorych partnera Iub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko
prawom o0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;



7) spotki  komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamdOwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace zarobkowa,
przestgpstwo przeciwko S$rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiaggnigcia korzysSci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktorych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajagcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo
przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzySci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekl zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia na podstawie
przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotoéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

10) wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynno$ci, chyba ze udziat tych wykonawcow w
postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

11) wykonawcow, ktorzy nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony
okres zwigzania ofertg lub w terminie, o ktorym mowa w art. 46 ust. 3 ustawy, albo nie zgodzili
si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

12) wykonawcow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wptyw
na wynik prowadzonego postgpowania.

8. Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

8.1. W celu potwierdzenia spetniania okreslonych wyzej warunkdéw udzialu w postgpowaniu oraz ze
Wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania, Wykonawcy obowigzani sg dostarczyc
nastepujace dokumenty 1 oswiadczenia:

1) aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert;

2) aktualne za$wiadczenia whasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego oraz wiasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace
odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, optat oraz sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne, lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert;

3) wykaz zaméwien wykonanych badz wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skladania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie) w
zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia - z podaniem ich
przedmiotu, warto$ci oraz okresu realizacji, miejsca wykonywania i zleceniodawcoOw wraz z
dokumentami potwierdzajacymi ich wykonanie z nalezytg staranno$cia (wg wzoru Zamawiajacego



stanowigcego Zalacznik nr 4 do SIWZ),

4) o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia -
wg wzorow stanowigcych Zatacznik nr 3 oraz Zatacznik nr 6 do SIWZ,

5) podpisana klauzula informacyjna dla uczestnikow postepowania, ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia — WQ wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 7 do SIWZ.

8.2. Wykonawcy polegajacy na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia tub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow (tj. wykonawcy, o
ktorych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy) zobowigzani sg wykaza¢, ze beda dysponowaé zasobami
niezbednymi do realizacji zamodwienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania im do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

8.3. W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamdwienia, wlasciwe dokumenty musza by¢ zlozone przez kazdego wykonawce. Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia sktadajg pelnomocnictwo do reprezentowania ich
w postepowaniu (zgodnie a art. 23 ustawy).

8.4. Jezeli, w przypadku wykonawcy majacego siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, maja miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sklada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wlasciwego
organu sagdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralno$ci tych osob w
zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie
wydaje sie takich zaswiadczen - zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone
przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob.

8.5. Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Polski skladaja
dokumenty zgodnie z § 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30.12.2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz.U. z 2009 r., Nr 226, poz.1817).

8.6. Wyzej wymienione dokumenty moga by¢ zlozone w formie oryginalow lub kserokopii
potwierdzonych za zgodnos$¢ przez osobg (osoby) uprawniong do podpisania oferty z dopiskiem: za
zgodno$¢ z oryginatem.

8.7. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli o§wiadczen 1
dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu lub ktorzy ztozyli
dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupetlienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
uzupehnienia konieczne byloby uniewaznieniem postgpowania.

9. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceso z wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentow

9.1. Wszelka korespondencja (o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje) pomig¢dzy
Zamawiajacym 1 wykonawcami bedzie przekazywana w formie pisemnej, z zastrzezeniem dalszych



postanowien.

9.2. Zamawiajacy 1 wykonawcy mogg porozumiewaé si¢ faksem lub droga elektroniczng, pod
warunkiem, ze kazda ze stron niezwlocznie potwierdzi przekazywang faksem lub droga
elektroniczng korespondencje. Adres poczty elektronicznej, strony internetowej oraz nr faksu
Zamawiajacego zostaty podane w pkt 1 SIWZ.

9.3. Kazdy z wykonawcow moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zamawiajacy jednocze$nie przekaze tres¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktoérym przekazat
SIWZ bez ujawniania zrodta zapytania oraz opublikuje je na swojej stronie internetowej.

9.4. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcoéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

Wskazanie 0s0b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Osoby upowaznione ze strony zamawiajgcego do kontaktowania si¢ z wykonawcami:
Monika Krawul, tel. (22) 501 70 10, e-mail:

przetargi@instytut-teatralny.pl
mkrawul@instytut-teatralny.pl

10. Wymagania dotyczace wadium

10.1. Wykonawcy obowigzani sg do wniesienia wadium w kwocie 7 776 zt (stownie: siedem tysiecy
siedemset siedemdziesiat szes¢ ztotych).
10.2. Wadium nalezy wnie$¢ w terminie do dnia 27 listopada 2015 r.

10.3. Wadium moze zosta¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo- kredytowej, z
tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz.
1158 z p6zn. zm.).

10.4. Wadium w formie pieni¢znej bedzie skuteczne jezeli w podanym terminie zostanie wplacone
na konto o numerze:

BGK 26 1130 1017 0020 1459 0720 0001

Tytul wplaty - ,, WADIUM - MONITORING PRASY”.


mailto:rzetargi@instytut-teatralny.pl

10.5 W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji, z tre$ci gwarancji powinno wynikac
bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgloszone przez Zamawiajacego w terminie zwigzania
oferta, zobowigzanie gwaranta do wyptaty Zamawiajagcemu petnej kwoty wadium w okolicznosciach
okreslonych w art. 46 ust 5 ustawy.

11. Termin zwiazania oferta

11.1 Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.
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11.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwréoci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty
wadium.

11.3. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedluzeniem
okresu waznos$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest
po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia
dotycz) jedynie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

11.4. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ waz z uptywem terminu sktadania ofert.

12. Opis sposobu przygotowania oferty

12.1. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej, w jezyku polskim, w tresci
odpowiadajacej formularzowi oferty (stanowigcemu Zatgcznik nr 2 do SIWZ).

12.2. Do oferty nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow udzialu w
postepowaniu 1 brak podstaw do wykluczenia, dowdd wniesienia wadium oraz dokumenty
potwierdzajace uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy.

12.3. Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze i o$wiadczenia wymagaja podpisu 0sob
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy.

12.4. Jezeli wykonawca przewiduje realizacj¢ zamdwienia przy pomocy 0sob trzecich
(podwykonawcow), jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie czg$¢ zamowienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom.

12.5. Zamawiajacy zaleca aby:

a) wszystkie wypelione strony oferty oraz wypelnione strony pozostatych dokumentow
zalaczonych do oferty zostaty ponumerowane,

b) oferta i dotgczone do niej dokumenty zostaty trwale potgczone (np. zszyte, zbindowane) w jedng
calosc.

12.6. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej kopercie (paczce):

a) zaadresowanej na: INSTYTUT TEATRALNY im. Zbigniewa Raszewskiego, 00- 467 Warszawa,



ul. Jazdow 1,
b) oznaczonej nazwg zamowienia: ,,Monitoring prasy i internetu”,
C) z zamieszczong nazwg (firmg) i adresem wykonawcy.

12.7. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte, z
zastrzezeniem 1z:

a) Zmiany zlozonej oferty musza by¢ zlozone w miejscu i wedlug zasad obowiazujacych przy
sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki) zawierajace zmiany nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA". W przypadku ztozenia kilku ,,ZMIAN” koperte (paczke) kazdej
»ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,,zmiana nr ...... ”,

b) Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia wykonawcy.
Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu 1 wedlug zasad obowigzujacych przy skladaniu oferty.
Odpowiednio opisang koperte (paczke) zawierajaca powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢

dopiskiem "WYCOFANIE".
12.8. Oferte ztozong po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci bez otwierania.

13. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

13.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie INSTYTUTU TEATRALNEGO w Warszawie,
ul. Jazdow 1, do dnia 30 listopada 2015 r. do godz. 12.00, w sekretariacie (I pigtro).

13.2. Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie INSTYTUTU TEATRALNEGO w Warszawie,
ul. Jazdow 1 w dniu 30 listopada 2015 r. 0 godz. 13.00 w gabinecie dyrektora finansowego (I pigtro).

13.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia. Podczas otwarcia ofert zostang podane nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny oraz warunkow platnosci zawartych w ofertach.
Powyzsze informacje Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom, ktdrzy nie byli obecni
przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

14. Opis sposobu obliczenia ceny

14.1. Cena oferty zostanie przedstawiona w formie zryczaltowanej stawki za wykonanie calego
przedmiotu zamoéwienia. Cena powinna obejmowaé wszystkie koszty 1 sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamdwienia.

14.2. Cen¢ nalezy podawaé¢ w sposob jednoznaczny bez elementdow mogacych utrudnié
zamawiajacemu jej identyfikacje np.: ulgi, upusty, znizki, dodatki itp.

14.3. Cena moze by¢ tylko jedna.

14.4. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszelkie podatki, w szczegdlnosci podatek od towardw i ustug
VAT. Zastosowanie innej stawki podatku od towardéw 1 ustug, anizeli ta ktora wynika z przepisow
ustawy o podatku od towardéw i ustug, nie moze by¢ zakwalifikowane jako omytka rachunkowa
bowiem jest to btad w obliczeniu ceny - wykonawca ma obowigzek doliczenia do ceny oferty
podatki VAT, gdyz wynika z faktu, Ze jest on ptatnikiem VAT.



14.5. Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich, cyfrowo i stownie na formularzu ofertowym
(stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SIWZ), w nastgpujacy sposob:

a) - ceng bez podatku VAT (netto),
b) - nalezny podatek VAT,
C) - ceng tacznie z naleznym podatkiem VAT (brutto).

Za ceng ofert uwazac si¢ bedzie ceng brutto (facznie z naleznym podatkiem VAT).

15. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z
podan: g znaczenia tych krvteriow oraz sposobu oceny ofert

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT:

15.1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajagcg na podstawie Kryterium - ,cena”. Najwyzej
punktowana bgdzie oferta proponujaca najnizsza ceng za wykonanie przedmiotu zamowienia.

15.2. Znaczenie kryterium: ,,cena” - 100 %
15.3. Za sady oceny wg kryterium ,,cena”

Punkty v niniejszym kryterium zostang przyznane wg WZzOru:

Najnizsza cena sposrod ofert
o x 100
Cena badanej oferty

Lc - liczba punktow uzyskanych przez badang oferte wg kryterium ,,cena”.

15.4. Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty. O wyborze oferty zadecyduje
najwieksza liczba uzyskanych punktow.

Sposob oceny ofert:

15.5. W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migedzy Zamawiajacym a
wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem dalszych postanowien,
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

15.6. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie, omytki rachunkowe i inne
omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

15.7. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia zwroci si¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny - na zasadach
okreslonych w art. 90 ustawy.

15.8. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:



a) jest niezgodna z ustawa,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

C) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

e) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia,

f) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

16. Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

16.1. Wyniki post¢gpowania zostang ogloszone zgodnie z wymogami ustawy w siedzibie
Zamawiajacego i na jego stronie internetowej: Www.instytut-teatralny.pl. Niezaleznie od ogloszenia
wynikéw wszyscy wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty, zostang zawiadomieni na piSmie o wyborze
najkorzystniejszej oferty, wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone oraz o wykonawcach,
ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia.

16.2. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego
zobowigzany jest stawi¢ si¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Jazdéw 1 w Warszawie w celu
podpisania umowy. Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac
ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

16.3. Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
najpdzniej w dniu jej podpisania.

16.4. Wykonawca, ktéry prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w formie spotki z ograniczong
odpowiedzialno$cig 1 zobowigzanie do $wiadczenia stanowi warto$¢ dwukrotnie przewyzszajaca
wysokos¢ kapitatu zakladowego, na dzien podpisania umowy jest zobowiazany dostarczy¢: uchwate,
o ktorej mowa w art. 230 Kodeksu spotek handlowych (Dz.U. Nr 94, poz.1037 z 2000 r.) lub
wypis/odpis umowy spotki zezwalajacy na zacigganie takich zobowigzan.

16.5. Wykonawcy, ktorzy wspdlnie ubiegali si¢ o zamodwienie, bezzwlocznie po otrzymaniu
zawiadomienia o wyborze oferty i przed podpisaniem umowy, dostarcza umowe okreslajaca sposob
ich wspotdzialania dziatania, zakres prac powierzonych do wykonania kazdemu z nich oraz solidarng
odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia.

16.6. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy moze wybrac ofert¢ najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia
ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

17. Wyvmagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

17.4. Wysokos$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy stanowi¢ bedzie 3 % ceny catkowite;j


http://www.instytut-teatralny.pl/

podanej w ofercie.

17.5. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnos$ciowo - kredytowej, z
tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109,
poz. 1158 z p6zn. zm.).

17.6. Zamawiajacy nie dopuszcza innych niz wymienione w pkt. 2. form zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

17.7. Zabezpieczenie wnoszone w plequzu wykonawca wplaci przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego najpozniej w dniu podpisania umowy. W przypadku wniesienia
wadium w pieniagdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet
zabezpieczenia. W tym przypadku Wykonawca wptaci przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego (pkt.10.4. SIWZ) kwote bedaca wymklem roznicy pomigdzy wadium a
wysoko$cig zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, najpézniej w dniu podpisania tejze
umowy.

17.8. Jezeli zabezpieczenie wniesiono Ww pienigdzu, Zamawiajagcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym.

17.9. Zamawiajacy w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia zwrdci zabezpieczenie
wykonawcy. Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu Zamawiajacy zwroci z odsetkami wynikajagcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt
prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wykonawcy.

18. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego

18.4. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktéry przedlozy najkorzystniejsza oferte z
punktu widzenia kryterium przyjetego w niniejszej Specyfikacji.

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajagcych z tresci niniejszej
Specyfikacji i zatacznikow do Specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

18.5. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre§ci zawieranej umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego zostaty zawarte we wzorze umowy (stanowigcym Zalacznik nr 5
do SIWZ).

18.6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy, jezeli
koniecznos¢ ich wprowadzenia wyniknie z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, lub zmiany te beda korzystne dla
Zamawiajacego.



19. Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamowienia

19.1. Srodki ochrony prawnej, tj. odwotanie i skarga, przystuguja wykonawcy, jezeli ma lub miat
interes uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku narusze da
przez zamawiajgcego przepisoOw ustawy.

19.2. Odwotanie w niniejszym postgpowaniu przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
a) opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;
c¢) odrzucenia oferty odwotujacego.

19.3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow, okreslac
zadania oraz wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

19.4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu. Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania zamawiajgcemu przed
uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ si¢ z jego trescia
przed uptywem tego terminu.

19.5. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdore nie przystuguje odwotanie.
W przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie
dla tej czynnosci.

19.6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnoS$ci
zamawiajagcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposob okreslony
w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposob.

Odwotanie wobec innych czynnosci wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy
dochowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznos$ciach stanowiagcych
podstawe jego wniesienia.

19.7. Pozostale informacje dotyczace Srodkow odwotawczych znajduja si¢ w ustawie, w Dziale VI
,»Srodki ochrony prawne;”.

20. Wykaz zalacznikéw do SIWZ

Zatacznik nr 1 - Wykaz tytulow publikacji prasowych, podlegajacych monitoringowi
Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 - Wzor o§wiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
Zatacznik nr 4 - Wykaz zamowien



Zalacznik nr 5 — Wzo6r umowy

Zalgcznik nr 6 — Wzor o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Zalgcznik nr 7 — Klauzula informacyjna dla uczestnikow postepowania, ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia



