  Instytut Teatralny im. Zbigniewa Raszewskiego w Warszawie      znak sprawy P-IT/09/2012

 


INSTYTUT TEATRALNY 

IM. ZBIGNIEWA RASZEWSKIEGO
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tel.: 22 501 70 21; fax: 22 501 70 31 ;

www.instytut-teatralny.pl; bgrzybowska@instytut-teatralny.pl;

SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 


w trybie  „przetargu nieograniczonego” na usługi ochrony fizycznej i monitorowania

nieruchomości położonej przy ul. Jazdów 1 w Warszawie  

Warszawa, dnia 12 września  2012r.

I. Nazwa  i adres  Zamawiającego

Instytut Teatralny im. Zbigniewa Raszewskiego

ul. Jazdów 1, 00-467 Warszawa

NIP: 526-270-79-50

www.instytut-teatralny.pl,  

II. Tryb udzielenia zamówienia

1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (tekst. jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), dalej „ustawa PZP” i wydanych na jej podstawie rozporządzeń wykonawczych, a w szczególności:

a. rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajów  dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817);

b. rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2011 r. Nr 282 poz. 1650 ze zm.);

c. rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich.(Dz. U. z 2011 r. Nr 282 poz. 1649 ze zm.);

d. rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu usług o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym;

e. ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie osób i mienia (tekst. jedn. Dz. U. z 2005 r. Nr 145 poz. 1221 ze zm.). 

2. Wartość szacunkowa przedmiotu zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP i nie przekracza równowartość kwoty 200.000,00 euro.

3. W zakresie nie uregulowanym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, dalej „SIWZ” mają zastosowanie przepisy ustawy PZP i wydanych na jej podstawie aktów wykonawczych.

4. W postępowaniu zastosowanie ma prawo polskie.

5. Dopuszczalną formą porozumiewania się Zamawiającego z oferentami jest forma pisemna. 

III. Opis  przedmiotu  zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa, która polega na ochronie fizycznej, a także monitorowaniu nieruchomości położonej przy ul. Jazdów 1 w Warszawie.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku  nr B 1 do SIWZ.

3. Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr A 5 do SIWZ.

4. Klasyfikacja przedmiotu zamówienia - nr kodu CPV: 79710000-4. 

5. Składana oferta musi obejmować cały przedmiot zamówienia. 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, ani wariantowych.

7. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości wykonywania zamówienia przez podwykonawców. 

IV. Termin wykonania zamówienia

Termin realizacji przedmiotu zamówienia ustala się na 1 rok od dnia 1 listopada 2012 roku do dnia 31 października 2013 roku. 

V. Warunki  udziału w postępowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

A. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, tj.:

a) koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia, które są realizowane w formie bezpośredniej ochrony fizycznej i zabezpieczenia technicznego;

b) posiadają ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej na kwotę co najmniej 1.000.000,00 zł na jedno zdarzenie i 3.500.000,00 zł na wszystkie zdarzenia w okresie wykonywania umowy. 

2) posiadają niezbędną wiedzę oraz doświadczenie i wykażą, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a gdy okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali co najmniej 2 usługi w zakresie odpowiadającym swoim rodzajem i wartością usługom, stanowiącym przedmiot zamówienia z podaniem wartości tych zamówień oraz daty ich wykonania. Do oferty konieczne jest dołączenie dokumentu potwierdzającego, że zamówienie zostało wykonane należycie.

3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym, a także osobami zdolnymi do wykonania zamówienia posiadającymi licencję pracownika ochrony fizycznej co najmniej pierwszego stopnia i licencją pracownika zabezpieczenia technicznego co najmniej pierwszego stopnia, w szczególności Zamawiający wymaga obecności na obiekcie jednego licencjonowanego pracownika ochrony, który przeszedł szkolenie w zakresie obsługi systemów alarmowych istniejących w jego obiekcie. Pracownik ten winien posiadać co najmniej licencję pracownika ochrony pierwszego stopnia. 

4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na wykonanie zamówienia.

Wykonawca może polegać na wiedzy, doświadczeniu, oraz potencjale technicznym i osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

B. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu w oparciu o art. 24 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy PZP tj. przedstawią: 

a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania zgodnie z wzorami, które stanowią załączniki nr A 2 i 3;

b) aktualnie zaświadczenie o nie zaleganiu z opłacaniem podatków, które wystawi właściwy Naczelnik Urzędu Skarbowego;

c) aktualne zaświadczenie o nie zaleganiu z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne       i zdrowotne;

d) aktualne zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym przez art. 24 ust. 1 pkt 4-8 i pkt 9 ustawy PZP.

Ocena spełnienia przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana przez komisję zgodnie z formułą – spełnia/nie spełnia, na podstawie informacji zawartej w treści dokumentów i oświadczeń złożonych w ofercie.

1. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadające osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie.

2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców występujących wspólnie.

4. Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

5. Zamawiający zażąda, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, złożenia umowy regulującej współpracę Wykonawców występujących wspólnie.

6. Umowa, o której mowa w ust. 5 powinna zawierać następujące postanowienia:

· cel gospodarczy i obowiązki uczestników konsorcjum;

· czas trwania konsorcjum, który obejmie okres realizacji przedmiotu zamówienia;

· zakaz wypowiedzenia umowy konsorcjum przez każdego z jej uczestników do momentu upływu okresu realizacji zamówienia;

· solidarną odpowiedzialność uczestników konsorcjum za należyte wykonanie zamówienia.

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć  wykonawcy  celem potwierdzenia  przez nich spełniania  warunków  udziału w postępowaniu.

A. W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP należy przedłożyć:

1. oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr A 2;

2. koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony mienia;

3. aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

4. wykaz wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy oraz doświadczenia w ostatnich trzech latach przed upływem terminu składania ofert w tym postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców i załączeniem dokumentów, które potwierdzą, że te usługi zostały wykonane należycie zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr A 4;

5. opłaconą polisę odpowiedzialności cywilnej (OC), a gdy jej brak inny dokument potwierdzający iż wykonawca ubezpieczył się w zakresie prowadzonej działalności od odpowiedzialności cywilnej;

6. wykaz osób, które będą uczestniczyły w wykonaniu zamówienia z potwierdzeniem kwalifikacji jakie posiadają według wzoru określonego w załączniku   A 6.   

B. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP należy przedłożyć: 

1. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr A 3;

2. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru celem wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP, który został wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP lub odpis z Centralnej Ewidencji Działalności Gospodarczej;

3. aktualne zaświadczenie właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające fakt, że nie zalega wykonawca z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że wykonawca uzyskał prawem przewidziane zwolnienie odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności bądź wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

4. aktualne zaświadczenie z właściwego Zakładu Ubezpieczeń Społecznych potwierdzające fakt, że wykonawca nie zalega z zapłatą składek na ubezpieczenia społeczne i ubezpieczenie zdrowotne lub potwierdzenie iż uzyskał przewidziane prawem zwolnienie odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu wystawione nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

5. aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym przez art. 24 ust. 1 pkt 4-8 i 9 ustawy PZP wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

C. Dokumenty podmiotów zagranicznych.

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

2. nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenia społeczne i ubezpieczenie zdrowotne lub, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

3. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o udzielenie zamówienia, który wystawiony był nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

4. zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy PZP wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert lub oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym lub organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się takiego zaświadczenia.   

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

Wykonawcy występujący wspólnie lub powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które mają brać udział w realizacji zamówienia składają także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym w punkcie B. Wymagane dokumenty muszą być złożone w formie pisemnej i muszą być aktualne na dzień składania ofert. W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie, właściwe dokumenty muszą być złożone przez każdy z tych podmiotów. 

W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie, wymagane warunki muszą być spełnione łącznie. Dokumenty powinny być oryginałami albo kopiami potwierdzonymi za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do działania w imieniu tego podmiotu.

Wykonawca, który przedłoży więcej niż jedną ofertę zostanie wykluczony z postępowania. 

Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika musi być załączony do oferty, w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie i zawierać w wskazanie: 

· postępowania o udzielenie zamówienie publiczne, którego dotyczy;

· wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia;

· ustanowionego pełnomocnika i zakresu jego umocowania. 

Dokument pełnomocnictwa musi być podpisany przez wszystkich wykonawców, którzy ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia, w tym wykonawcę ustanowionego pełnomocnikiem. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. Podpisy muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli, wymienione we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. 

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z nimi.

Korespondencję, ze wskazaną nazwą przedmiotu zamówienia, należy kierować na adres Zamawiającego zamieszczony w pkt I SIWZ. 

Zamawiający przyjmuje wszystkie pisma od poniedziałku do piątku od godziny 9:00 do godziny 16:00.

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej, w języku polskim. 

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje przekazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu, a każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdziła fakt jej otrzymania i prześle jej oryginał pocztą.

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pytaniem na piśmie o wyjaśnienie treści SIWZ, a Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Zamawiający jednocześnie przekazuje treść pytań i wyjaśnienia wszystkim wykonawcom, którym doręczono SIWZ, bez ujawniania źródła pytania.

Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wykonawców.

W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert, zmodyfikować treść SIWZ, a po dokonanej w ten sposób modyfikacji przekaże ją niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ i zamieści na stronie internetowej. 

Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, przy uwzględnieniu czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji treści SIWZ. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, którym przekazano SIWZ.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami jest Barbara Grzybowska: bgrzybowska@instytut-teatralny.pl, tel: 22 501 70 21 od poniedziałku do piątku w godzinach od 9:00 do 16:00.

VIII. Termin  związania  ofertą.

1. Wykonawca jest związany złożoną ofertą przez 30 dni licząc od dnia składania ofert, przy czym bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony czas, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą  ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

IX. Opis  sposobu  przygotowywania  ofert.

Zawartość oferty. 

Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są złożyć wraz z ofertą: dokumenty i oświadczenia, a także wszystkie załączone do SIWZ i wypełnione formularze uwzględniające wymogi co do ich formy, zawarte w SIWZ.

1. Wykonawca składa ofertę pod rygorem nieważności w formie pisemnej na załączonych formularzach i drukach oświadczeń, wypełnionych czytelnie i trwale, ściśle wg wskazań i postanowień zawartych w dokumentach przetargowych bez dokonywania w nich zmian.

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

4. Oferta i wszystkie wymagane oświadczenia i dokumenty muszą być podpisane przez osobę, która jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy określonymi we właściwym rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.

5. Upoważnienie lub pełnomocnictwo do podpisania oferty, określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione, winno być dołączone, o ile nie wynika ono z dokumentów załączonych do oferty.

6. Wymagane dokumenty, aktualne na dzień składania ofert, powinny być oryginałami albo kopiami potwierdzonymi za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy.

7. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać złożoną ofertę, powiadamiając o tym pisemnie Zamawiającego. 

8. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu musi być złożone według takich samych wymagań, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio opisanej i oznakowanej dodatkowo dopiskiem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

9. Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte podczas otwierania oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i zostaną dołączone do oferty.

10.  Koperty oznaczone napisem „WYCOFANIE” nie będą otwierane.

11.  W postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która  została złożona po terminie .

12.  Niniejsza SIWZ i wszystkie załączniki do niej dołączone mogą być użyte jedynie w celu sporządzenia   oferty. 

13.  Brak jakiegokolwiek z wymienionych dokumentów, błędy w dokumentach lub złożenie dokumentu  w niewłaściwej formie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania i odrzucenie oferty z zastrzeżeniem art. 26 ust.3 ustawy PZP.

14. Każda strona oferty powinna być ponumerowana przez Wykonawcę, a całość trwale spięta lub  zszyta.

15.  Wszystkie poprawki i skreślenia powinny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

16.  Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca nie chce ich udostępniać, to powinien oznaczyć dokumenty zawierające przedmiotowe informacje, że stanowią one zastrzeżoną tajemnicę przedsiębiorstwa, w szczególności umieścić je jako odrębną część dołączoną do oferty i oznaczoną napisem „Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Nie udostępniać innym uczestnikom postępowania."

17.  Wykonawca nie może zastrzec informacji, które są podawane podczas otwarcia ofert.

18.  Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

a) jest niezgodna z ustawą;

b) jej treść nie odpowiada treści SIWZ;

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;

f) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki niepowodującej istotnych zmian w treści oferty;

h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.

Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców o odrzuceniu ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

X. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

Oferty  wraz ze wszystkimi dokumentami należy składać w zamkniętym opakowaniu, w terminie do dnia 27-09-2012 r. do godziny 12:00 w siedzibie Zamawiającego, ul. Jazdów 1, 00-467 Warszawa w 

Opakowanie np. koperta musi gwarantować zachowanie w tajemnicy treści oferty oraz zabezpieczenie nienaruszalności zawartości oferty do terminu otwarcia ofert.

Koperta lub opakowanie musi być zaadresowana na adres Zamawiającego, opatrzona nazwą i adresem Wykonawcy i opisana w następujący sposób:


Otwarcie ofert jest jawne i odbędzie się w siedzibie zamawiającego w  dniu  …-02-2012 r. o godz. 12.00 w sali konferencyjnej, piętro II, w siedzibie Muzeum;

Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Wykonawcy mogą być obecni przy otwarciu ofert.

Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda do wiadomości nazwy (firmy) i adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny. Zamawiający przekazuje informacje z otwarcia ofert, wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

a)    nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu od Wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu;

b)    cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;

c)    w przypadkach, kiedy zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny ofert jest cena;

d)    wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca iż prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

e)    postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia - przed upływem terminu składania ofert - Zamawiający zawiadomi wszystkich wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, a o fakcie unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert Wykonawców, którzy złożyli oferty oraz podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

XI. Opis  sposobu  obliczenia  ceny 

Wykonawca przedstawia cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia w złotych polskich (PLN), sporządzając wycenę wg załączonego formularza oferty na podstawie opisu przedmiotu zamówienia, podając cenę netto, należny podatek VAT i cenę brutto. 

Ostateczną cenę stanowi wartość brutto określona w formularzu oferty. 

Wszystkie wartości podane w formularzu winny być wyliczone do dwóch miejsc po przecinku.

Cena oferty określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres związania Umową i będzie stała.

Zastosowanie przez wykonawcę stawki podatku VAT niezgodnego z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług spowoduje odrzucenie oferty. 

Jeżeli Wykonawca uzna, że w postępowaniu powinna być zastosowana inna stawka podatku od towarów i usług (VAT) niż podana przez zamawiającego, powinien zwrócić się z pytaniem na piśmie o wyjaśnienie do Zamawiającego.

W wypadku zmiany stawki VAT w okresie realizacji umowy, zostanie ona dostosowana do wysokości obowiązującej w okresie wykonywania umowy zależnie od zaawansowania i zakresu pozostałych niezrealizowanych prac.

Wprowadzenie przez Wykonawcę jakichkolwiek zmian w poszczególnych pozycjach formularza cenowego/oferty spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki rachunkowe uwzględniając konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek i inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ nie powodujące istotnych zmian w treści oferty oraz niezwłocznie zawiadomi o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

Jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty z SIWZ, nie powodującej istotnych zmian w treści oferty, Zamawiający odrzuca ofertę.

Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę wobec przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

Zamawiający oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania zamówienia dostępne dla Wykonawcy oryginalność projektu Wykonawcy i wpływ pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską wobec cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

XII. Opis kryteriów, którymi będzie się kierował Zamawiający przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie następującego kryterium oceny ofert:


Badania dokumentów i oceny punktowej ofert będzie dokonywała komisja przetargowa. Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie wyżej wymienionego kryterium, zgodnie z formułą, wg wzoru:

Cena za ochronę:

Cena: Cena oferty najtańszej *100 / cena oferty badanej

Obliczenia będą dokonywane do dwóch miejsc po przecinku.

Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez Wykonawców w zakresie wymienionego kryterium i jego znaczenia.

Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu kryteria łączne może otrzymać maksymalnie 100 punktów zgodnie z wyżej opisanym wzorem. Pozostałym Wykonawcom spełniającym wymogi zostanie przypisana odpowiednio mniejsza ilość punktów.

Badania dokumentów, sprawdzanie i oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa.

W pierwszym etapie komisja sprawdzi spełnianie wymagań formalnych i kompletność oferty, następnie dokona oceny punktowej ofert nie podlegających odrzuceniu, zgodnie z podanym kryterium.

Zamawiający oceni i porówna tylko te oferty, które były złożone jako zgodne z przepisami ustawy PZP oraz wymaganiami określonymi dokumentami przetargowymi.

Najkorzystniejszą będzie oferta spełniająca wszystkie wymagania, która otrzymała największą liczbę punktów wyliczonych w oparciu o podane kryterium wyboru ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym i Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści, za wyjątkiem poprawy oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych dokonanych zgodnie z przepisami ustawy PZP.

Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej oferty przestawiają taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną.

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą ofertę i którego oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie PZP, oraz spełnia wszystkie wymagania przedstawione w niniejszej SIWZ.

XIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

2. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

3. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 

4. terminie określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa powyżej, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

W terminie nie krótszym niż 5 lub 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty (zależnie od sposobu przekazania zawiadomienia) Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego z wybranym Wykonawcą.

Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez ponownej ich oceny chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

Niezwłocznie po zawarciu umowy, Zamawiający przekazuje ogłoszenie o udzieleniu zamówienia do Biuletynu Zamówień Publicznych oraz umieszcza na swojej stronie internetowej.

Zamawiający żąda, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, złożenia aktualnego odpisu z Centralnej Ewidencji Działalności Gospodarczej bądź odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego , wystawionego nie wcześniej niż 1 miesiąc przed upływem terminu składania ofert oraz umowy regulującej współpracę Wykonawców występujących wspólnie, zależnie od ich formy organizacyjnej.

Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia  publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy.

Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku wystąpienia w trakcie realizacji umowy zmiany urzędowej stawki podatku od towarów i usług dla przedmiotu umowy lub innych przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia.

Umowa w sprawie zamówienia będzie zawarta na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej.

Umowa o wykonanie zamówienia zostanie zawarta w formie pisemnej, stosownie do warunków przedstawionych we wzorze umowy stanowiącym załącznik do SIWZ, którą należy parafować i załączyć do oferty.

Umowy są jawne i mogą być udostępniane na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej. 

Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN ). Faktury będą realizowane w terminie do 30 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości przedpłat. Kary umowne będą naliczane w wysokościach i terminach przewidzianych umową. 

Płatności będą regulowane według warunków i terminów zawartych we wzorze umowy.

Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie.

Umowa jest nieważna w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w SIWZ.

Umowa będzie zawarta na czas oznaczony.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dowiedzenia się o tej okoliczności, a Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

XV. Pouczenie o środkach  ochrony  prawnej przysługujących  wykonawcom w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub miały interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w/w ustawie opisane w dziale VI pt: „Środki Ochrony Prawnej”.

Środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom zrzeszającym Wykonawców wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu.

Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania o zamówienie publiczne Wykonawca może zależnie od podstaw w terminach przewidzianych ustawą PZP, złożyć odwołanie do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej przesyłając kopię Zamawiającemu, przed upływem terminu do wniesienia odwołania . 

Wniesienie odwołania  po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania ofertą do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia. Uczestnikami stają się także Wykonawcy, którzy przystąpią do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od otrzymania wezwania. 

Izba rozpoznaje odwołanie, jeżeli nie zawiera ono braków formalnych oraz uiszczono wpis, w terminie 15 dni od dnia jego doręczenia Prezesowi Izby. Prezes Izby może zarządzić łączne rozpoznanie odwołań przez Izbę, jeżeli zostały one złożone w tym samym postępowaniu o udzielenie zamówienia lub dotyczą takich samych czynności Zamawiającego. Wykonawca może również złożyć skargę do Sądu na orzeczenie KIO.

Do postępowania odwoławczego stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o sądzie polubownym (arbitrażowym), jeżeli ustawa nie stanowi inaczej.

XVI. Załączniki do specyfikacji:

A. Formularze:

1. formularz oferty;

2. druk oświadczenia z art. 22

3a.  druk oświadczenie z art. 24; 
3b. druk oświadczenia z art. 24;

4. druk wykazu wykonanych usług;

5. wzór umowy

6. wykaz osób – załącznik A6.

B. Materiały do szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia:

1. opis przedmiotu zamówienia;

Niniejszą specyfikację istotnych warunków zamówienia 

Z A T W I E R D Z A M

Dyrektor Instytutu Teatralnego im. Zbigniewa Raszewskiego

Maciej Nowak

Warszawa, dnia 12 września 2012r.
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Instytut Teatralny im. Zbigniewa Raszewskiego 


„Oferta na:   


usługi ochrony fizycznej i monitorowania nieruchomości położonej


przy ul. Jazdów 1w Warszawie  


Nr /2012 - nie otwierać przed …-…-2012r. godz.12.00 „








l.p.�
Opis kryteriów oceny�
Liczba punktów (waga)�
�
1�
cena  �
100�
�
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